
Katalog informacija 

1. Opće informacije 

Ovaj Katalog informacija daje pregled podataka i dokumenata kojima Dom za starije i 
nemoćne osobe Viktorovski, Vivodina 2b, Grad Ozalj (u daljnjem tekstu Dom) raspolaže ili 
ih, u okviru svoje nadležnosti, prikuplja i vodi. Katalog sadrži opis vrsta informacija, njihovu 
svrhu te način i rokove ostvarivanja prava na pristup. 

Objavom Kataloga javnosti se omogućuje uvid u područja rada i dokumentaciju Doma, u 
cilju ostvarivanja prava na pristup informacijama. Dokumenti i podaci koji su dostupni u 
elektroničkom obliku mogu se preuzeti neposredno, dok se za informacije koje nisu javno 
objavljene podnosi zahtjev za pristup informacijama. 

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se pod jednakim uvjetima za sve podnositelje 
zahtjeva. 

Sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i propisima koji uređuju zaštitu tajnosti 
podataka i osobnih podataka, određene informacije mogu biti ograničene ili nedostupne 
javnosti. Pristup se može uskratiti osobito ako bi objava informacije: 

● ugrozila vođenje sudskih, upravnih ili drugih zakonom propisanih postupaka 
 

● onemogućila provedbu nadzora ili inspekcijskog postupanja 
 

● povrijedila pravo intelektualnog vlasništva bez suglasnosti nositelja prava 
 

Također, informacije koje se odnose na postupke nadležnih tijela u fazi predistražnih ili 
istražnih radnji nisu dostupne za vrijeme trajanja tih postupaka. 

Informacije o radu Doma pruža službenik za informiranje. 

2. Podnošenje zahtjeva 

Zahtjev za pristup informacijama podnosi se u pisanom obliku: 

● osobno u prostorijama Doma 
 

● poštom na adresu Doma 
 

● elektroničkom poštom na službenu e-mail adresu Doma 
 

Dom će na uredno podnesen zahtjev odgovoriti u zakonskom roku od 15 dana od dana 
zaprimanja. 



 

 

Uskraćivanje informacija  

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama Dom će uskratiti pravo na pristup 
informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno zakonu i/ili općem 
aktu donesenom na temelju zakona kojim se propisuje tajnost podataka ili je zaštićena 
zakonom kojim se uređuje područje zaštite osobnih podataka. Dom može uskratiti pravo 
na pristup informaciji ako postoje osnovane sumnje da bi njezino objavljivanje:  

- onemogućilo učinkovito, neovisno i nepristrano vođenje sudskog, upravnog ili drugog 
pravno uređenog postupka, izvršenja sudske odluke ili kazne, onemogućilo rad tijela koja 
vrše upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno nadzor zakonitosti,  

- povrijedilo pravo intelektualnog vlasništva, osim u slučaju izričitog pisanog pristanka 
autora ili vlasnika.  

Dom će uskratiti pristup informacijama koje se tiču svih postupaka koja vode nadležna 
tijela u predistražnim i istražnim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka. 

 

3. Način i vrijeme osiguravanja prava na pristup informacijama 

Pravo na pristup informacijama iz ovog kataloga ostvaruje se na način i rokovima 
propisanim Zakonom o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.  

 

4. Sadržaj kataloga 

Dom za starije i nemoćne osobe Viktorovski je ustanova u sustavu socijalne skrbi koja 
pruža usluge trajnog smještaja, održavanja osobne higijene, brige o zdravlju, njege, radne 
aktivnosti i korištenja slobodnog vremena. Dom pruža uslugu poludnevnog i cjelodnevnog 
boravka i usluge pomoć i njega i kući 

Informacije u katalogu sadrže najznačajnije podatke iz djelokruga rada Doma - svih 
unutarnjih ustrojbenih jedinica Doma.  

 

 

 

 



 

 

Informacije Opis sadržaja Način 
osiguravanja 
pristupa 
informacijama 

Vrijeme 
ostvarivanja prava 
na pristup 
informacijama 

Osnovni podaci Osnovni podaci o Domu 
za starije i nemoćne 
osobe Viktorovski - iz 
licencije 

web-stranica Stalno dostupno 

Pravni akti 
1. Statut doma 
2. Poslovnik o radu 

Upravnog vijeća 
3. Poslovnik o radu 

stručnog vijeća 
4. Pravilnik o 

kućnom redu 
5. Pravilnik o 

prijemu, 
smještaju i 
otpustu korisnika 

6. Pravilnik o 
unutarnjem 
nadzoru 

7. Pravilnik o zaštiti 
osobnih 
podataka 

8. Etički kodeks 
9. Protokol o 

sputavanju 
korisnika 

10. Odluke 
 

na uvid uz pisani 
zahtjev 

u zakonskom roku 

Pravni akti Ugovor o radu, Ugovor 
o djelu 

nedostupno nedostupno 

Podaci Cjenik usluga doma i 
dodatnih usluga 

na usmeni 
zahtjev 

bez odgode 

Podaci Dokumentacija 
potrebna za smještaj u 
Dom 

web-stranica stalno dostupno 



Program Plan i Program rada 
Doma 

na uvid uz pisani 
zahtjev 

u zakonskom roku 

Izvješće Godišnje izvješće o radu 
i poslovanju Doma 

na uvid uz pisani 
zahtjev 

u zakonskom roku 

Podaci Sjednice Upravnog i 
Stručnog vijeća, dnevni 
red, odluke i priopćenja 

na uvid uz pisani 
zahtjev 

u zakonskom roku 

Izvješće Statistički podaci o 
zaposlenicima - ukupni 
broj, kvalifikacija, 
stručna sprema 

na uvid uz pisani 
zahtjev 

u zakonskom roku 

Podaci Natječaji i oglasi za 
zasnivanje radnog 
odnosa 

na uvid uz pisani 
zahtjev 

u zakonskom roku 

Podaci Podaci o plaćama, 
naknadama i drugim 
isplatama, drugom 
dohotku i autorskim 
honorarima 

nedostupno nedostupno 

Očitovanja Očitovanja i odgovori na 
žalbene navode (Knjiga 
žalbe 

Na uvid uz pisani 
zahtjev 

u zakonskom roku 

Podaci Evidencija zaprimljenih 
zahtjeva i lista čekanja 

na uvid uz pisani 
zahtjev 

u zakonskom roku 

 

 


